
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงาน                             สกร.จังหวัดระยอง โทร. ๐ ๓๘๖๑ ๑๗๓๑๗  

ท่ี                    วันท่ี            
เร่ือง   ขออนุมัติหลักการจัดซื้อ/จัดจ้างพสัดุ  
เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานสง่เสรมิการเรียนรู้ประจ าจังหวัดระยอง 
 
    ด้วยกลุ่มงาน ............................................. มีความประสงค์ที่จะขอซ้ือ/จ้างพัสดุ ............................................ 
เพื่อใช้ในการปฏิบัตงิานเก่ียวกับ.................................................................................................................. จ านวน ........... รายการ 
ก าหนดใช้พัสดุประมาณ วันที ่.......... เดือน ........................... พ.ศ. ...............จาก (    ) เงินงบประมาณ รหัสบญัชี ..................... 
(      ) เงินนอกงบประมาณประเภทเงินรายไดส้ถานศึกษา ในวงเงิน ............................. บาท ดังรายการต่อไปน้ี 
 
ที่ 

 
รายการและรายละเอียดพัสดุ 

 

จ านวน/ 
หน่วยนับ 

ราคาท้องตลาด 
หรือประมาณได้ 

หน่วยละ 

 

จ านวนเงิน 
ที่ขอจัดซ้ือ 

 
หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา  หากเห็นชอบเห็นควรมอบพสัดุด าเนินการจัดหาต่อไป 
 
        ลงช่ือ .............................................ผู้ขอ 
 
         ลงช่ือ.............................................. หัวหน้ากลุม่ 
 
        ลงช่ือ ............................................. กลุ่มงานแผนฯ 
 
         ลงช่ือ ............................................. รองผู้อ านวยการ 


