
แบบรายงานขออนุมัติใช้รถส่วนตัวไปราชการ 

                                           ส่วนราชการ....................................................................... 

                                                     วันที่..................................................................... 
 

เรียน   อธิบดีกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
 
 

 ข้าพเจ้า....................................................................ต าแหน่ง.......................................... ............................  
มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้      รถยนต์      รถจักรยานยนต์ หมายเลขทะเบียน............................................. 
ไปราชการดังนี้ 

1. เรื่อง.................................................................................................................... .....................................
ในวันที่...................................................................................ถึงวันที่....................................................... ..................
โดยออกเดินทางจาก..........................................................................................จังหวัด .............................................
ถึง.................................................................จังหวัด...............................รวมระยะทาง......... ...............(ไป-กลับ)ก.ม.    

2. เรื่อง.........................................................................................................................................................
ในวันที่...................................................................................ถึงวันที่......................... ................................................
โดยออกเดินทางจาก..........................................................................................จังหวัด............ .................................
ถึง.................................................................จังหวัด...............................รวมระยะทาง........................(ไป-กลับ)ก.ม. 
และขอรับรองว่า จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่จะเกิดขึ้นกับรถในการใช้รถไปราชการ นอกจากขอเบิก   
ค่าใช้จ่ายพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่9) พ.ศ. 2560 และตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง (ฉบับที่ 3) ลงวันที่ 21 เมษายน พ.ศ. 2547 ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมของส่วนราชการ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2539 

  
       ลงชื่อ..................................................ผู้ขอเบกิ 

                  (........................................................) 
 
 
              ความเห็นเจ้าหน้าที่                       ค าสั่งกรมส่งเสริมการเรียนรู้หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
 

                       ควรอนุมัติใช้รถตามเสนอ 
 
 ลงชื่อ..........................................เจ้าหน้าทีก่ารเงิน 
                (..........................................) 
          ลงชื่อ..........................................รองผู้อ านวยการ 
                (.........................................) 

 
 

[
T

y

p

e

 

a

 

q

u

o

t

e

 

f

r

o

m

 

t

h

e

 

d

o

c

u

m

e

n

t

 

o

r

 

[
T

y

p

e

 

a

 

q

u

o

t

e

 

f

r

o

m

 

t

h

e

 

d

o

c

u

m

e

n

t

 

o

r



ชื่อ-สกุล........................................................................................ต ำแหน่ง.......................... ............................................. 
ออกจำกบ้ำนพัก วันที่............................................................ ..................................เวลำ.............................................น.  
กลับถึงบ้ำนพัก   วันที่..............................................................................................เวลำ.... .........................................น. 
รวมค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง...................วัน  วันละ..............................บำท  รวมเป็นเงิน........................... ....................บำท 

                                                                                                                         แบบ บก.4231 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนรำชกำร  ส ำนักงำนส่งเสริมกำรเรียนรู้จังหวัดระยอง กรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ 

วัน เดือน  ปี รำยละเอียดรำยจำ่ย จ ำนวนเงิน หมำยเหต ุ

 1. จำกบ้ำนเลขท่ี..................................................................................... 

ถึง.......................................โดยสำรรถ..........................ไป-กลับ เป็นเงิน 

2. จำก..................................................ถึง............................................... 

โดยพำหนะรถ................................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

3. จำก..................................................ถึง............................................... 

โดยพำหนะรถ................................................................ไป-กลับ เป็นเงนิ 

4. จำก..................................................ถึง............................................... 

โดยพำหนะรถ................................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

5. จำก..................................................ถึง............................................... 

โดยพำหนะรถ................................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

6. จำก..................................................ถึง............................................... 

โดยพำหนะรถ................................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

7. จำก..................................................ถึง............................................... 

โดยพำหนะรถ................................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 
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................................. 
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................................. 

.................................. 

................................. 

.................................. 

 รวมทั้งสิ้น   

 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ...................................................................................................... ................................... 
ข้ำพเจ้ำ....................................................................... ............ต ำแหน่ง.............................................................. 

หน่วยงำน......................................................... ขอรับรองว่ำรำยจ่ำยข้ำงต้นนี้ไม่อำจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับได้ 
และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยไปในงำนของรำชกำรโดยแท้ 

                                                    ลงชื่อ.................................................................... 
                                                          (................................................................... ) 
                                                    วันที่...................................................................... 

หมำยเหตุ  ขออนุญำตโดยสำรรถรับจ้ำง เนื่องจำก.................................................................................. ........................ 

                                                    ลงชื่อ.................................................................... 



แบบ บก.4231 

 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ....................................................................... 
 

 
วัน เดือน ปี 

 
รายละเอียด 

 

จ านวนเงิน 
 

หมายเหตุ 
บาท สต. 

 เงินชดเชยในกำรใช้พำหนะส่วนตัวไปรำชกำร 
เดินทำงไปรำชกำร รถยนต์ส่วนบุคคล 
หมำยเลขทะเบียน...................................................... 
จำก............................................................................ 
...................................................................................  
...................................................................................  
ถึง............................................................................... 
...................................................................................  
...................................................................................  
................................................................................... 
ระยะทำง ไป-กลับ................................................ก.ม. 
กิโลเมตรละ 4 บำท                             เป็นเงิน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

………………….. 

  

  
รวมทั้งสิ้น (ตัวหนังสือ) (...............................................................) 

 

 
………………….. 

  

 

ข้ำพเจ้ำ........................................................................ต ำแหน่ง...................................... ................................. 

สังกัด...................................................................................ขอรับรองว่ำ รำยจ่ำยข้ำงต้นนี้ ไม่อำจเรียกเก็บ
ใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับได้ และข้ำพเจ้ำได้จ่ำยไปในงำนของทำงรำชกำรโดยแท้ 

 
ลงชื่อ.......................................................... 
  (................................................................) 
วันที่............................................................. 

 


